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SEM TEMPO A PERDER

Procedimento
Operacional Padréo - POP

POP 7 - Alterar nivel de acesso

Observacdo:
Para a execucéo desta atividade o processo precisa estar aberto na unidade, e o nivel de acesso
pretendido estar configurado para o tipo processual.

1.1 - Alterar o nivel de acesso:

1- Cligue no processo e em seguida, em “Consultar/Alterar”:
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* Cligue em “Consultar/Alterar”.

2 - Na tela exibida, altere o nivel de acesso:

Alterar Processo

Tipo do Processo:
[ Elaboracio de éncia Interna

Especificago

[ )
Classificagao por Assuntos:

13.99.00.41 - Elaborar Corespondéncia Inferna
13.99.00.13 - Oficio de solicitagdo de assinatura do termo de entrega e recebimento

Interessados:

Observacbes desta unidade

Nivel de Acesso
—
O sigioso O Restrito ® Piblico

* Selecione o “Nivel de Acesso” desejado.
2 - Caso selecione o nivel de acesso “Restrito” ou “Sigiloso”, & obrigatério
indicar a “Hipoétese Legal” na lista de opcdes. Em seguida clique em
“Salvar”:
Nivel de Acesso
O Sigiloso @ Restrito (O Pblico
‘Hipélese Legal:
< -

* Informe a “Hip6tese Legal”;
2 Cligue em “Salvar”.
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3 - Para dar credencial de acesso a processo sigiloso, indique o usuario que
receberd a credencial. Para isso, na tela do processo, clique na opgéo:
Gerenciar Credenciais de Acesso:
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* Cligue em “Gerenciar Credenciais de Acesso”.

4 - Na tela exibida, indigue o usudrio que recebera a credencial e a sua
unidade, em seguida, cliqgue em “Conceder”:

Gerenciar Credenciais
I
| »
Conceder Credencial para )  Unidade !
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" Informe o usuario que recebera a credencial;
2 Informe a unidade do usuario que receberd a credencial;
" Clique em “Conceder”.

Pronto! A credencial foi atribuida ao usuéario indicado, e o acesso ao
processo, se dard somente através da senha de rede do mesmo.

Importante:
Para que o usuario consiga acessar o processo sigiloso, o bloqueador de pop-ups, precisa
estar desabilitado, para que a caixa com a opgdo de digitar a senha seja exibida.

Resultado esperado - Nivel de acesso alterado.




