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SEM TEMPO A PERDER

Procedimento
Operacional Padréo - POP

POP 8 - Alterar nUmero informado
de processo

Observacdo:

Esta funcionalidade foi disponibilizada apés a atualizagéo de verséo do SEl, liberada em 24/08/20.

Caso o processo tenha sido criado com nUmero informado anterior a esta data, a opgédo ndo estara
disponivel.

Lembrando que, a funcionalidade ndo se aplica se o processo foi gerado utilizando numeracédo
automatica.

1.1 - Alterar protocolo:

1- No SEl localize o processo:

Controle de Processos
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Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagao detalhada
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SEI-99/005/000044/2021
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SEI-99/005/000033/2021

Gerados
SEI-99/23036-085/000152/2021 —

(marcelo.silva)

oooolM
0oo@m

(marcelo silva)

‘SEI-99/23036-085/000148/2021

" Selecione o processo desejado.

2 - Com o processo selecionado, clique na opcédo “Consultar/Alterar
Processo”:

i Wi1i5.088 ¢

2* Cligue em “Consultar/Alterar Processo”.

3 - No campo “Protocolo”, altere o nUmero informado:

Alterar Processo

Protocolo: Data de Autuagéo:
202121212121 ] 141042021 1=

" Altere o nmero do “Protocolo”;
" Clique em “Salvar”.

Pronto! O numero informado anteriormente, foi alterado.

Resultado esperado - NUmero do processo alterado.



