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Procedimento Operacional Padrao - POP

POP- Alterar Org3o do Usuario

Observacgao:

Caso receba em sua unidade, um servidor vindo de outro 6rgao, antes de realizar um novo cadastro no
SEI, verifique se ja existe um cadastro associado ao seu nome.

N3o é boa pratica a criagdo de um novo cadastro, cada usuario deve ter somente um login no sistema.

POP 1 - Consultar Cadastro

1.1. Localizar o cadastro do usudrio

Passo-a-passo

1 - No SIP, navegue em Usuarios > Listar;

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SIP

Permissbes
Orgios
Contextos
Sistemas
Grupos de Rede

Usuarios Novo

Listar
Reativar

Hierarquias

Unidades

Recursos

Menus

Perfis

Regras de Auditoria
Servidores de Autenticacéo
Infra 4
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2 — Na tela Usudrios, selecione a op¢do TODOS no campo Orgdo. No campo Nome, digite o nome do
usudrio e clique em Pesquisar.

Pesquise também por partes do nome, pode ser que no cadastro ndo tenha sido incluido o nome
completo do usuario e se necessdrio, alterne o uso de acentos para ampliar a pesquisa.
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Usudrios | selecionea Digite o name
opcio TODOS do usuario
v / [ Pesguinar | [ smprimis | [Eechae ]
Orglo Moms:
v] | [[etene ] |
¥
Lista dé Usudrias (B9 regisires - 1 a 50}
2o - Sigla 3 Nome % brgso Agaes
1| 100014964 | 05366128706 Tatiane Mekeles Pinhairo Farreira SEPM FREEE
[ 100003741  D5G126EB759 Tatians Pereira da Siva SEPM o & & -
]| 100023630 | 08771508775 Vansza Tatiane Breta Fontes FAETEC aEaa
[J 100006516 08875665702 Tatiane Sobsinho dos Santos Goessing SEPM a & & &
]| 200005230 | 09041275741 Tatians da Silva de Oliveira Motta SEPM rREEE
] 200003732 09165705769 Tatiane Batelha de Ofveira SEPM o [ &
| 100002244 | 09306743750 Tatiane Moreira Gomes SEPM b Eaa
[] 200008573 09315006720 Tatiane Motta Rangel de Canvalha SEPM a & & &
]| 200004545 03350051702 Tatians da Cunha Gouvela SEPM rREE
(] 200005076 | 09445409704 Tatians da Silva Mareno Gongalves SEPM a & & &
]| 200006506 | 03503746709 Tatians Barros de Oliveira Alves SEPM R
[l | 200005240 | 10221443754 Tatiane Alves Rocha da Siva SEPM la sl &
3 — Caso ndo localize o wusuario, verifique também na lista de usudrios desativados.

No SIP, navegue em Usudrios > Reativar;
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SIP

Permissdes
Orgéos
Contextos
Sistemas
Grupos de Rede
Usuarios
Hierarquias
Unidades
Recursos

MNovo
Listar
Reativar

Menus

Perfis

Regras de Auditoria
Servidores de Autenticacéo
Infra »
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4 - Realize novamente a pesquisa pelo usudrio, para isso repita o passo anterior.

4

5 - Se o usudrio foi localizado através da lista de desativados, clique em Reativar Usuario

1.2. Alterar o 6rgao

1 — No SIP, va na opc¢do Usuarios > Listar.
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SIP

Permissbes

Orgéos
Contextos
Sistemas
Grupos de Rede
Usuarios
Hierarquias
Unidades
Recursos

Novo
Listar
Reativar

Menus

Perfis

Regras de Auditoria
Servidores de Autenticacéo
Infra »
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2 — Com o usudrio localizado, clique na opgdo Alterar Usuario

Usuarios
Pesquisar | Hovo | Imgrienir | | Fechar
Grgdo Sigla Nome 1D Qrigem
| Todos | tatiane duarte |
Lista de Usudrios {1 registro)
- ~ID - A A
iosP 2 8iem - Siga * Nome * Orgio Agoes
O 100000007 monitatio Tatiane Duarte Bonificio SEPLAG jj' -

3 — Altere o 6rgdo do usuario e clique em Salvar.
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Clique em
Salvar

v
| Salbvar || Cancelar

Alterar Usuario

Altere o orgdo
do usudrio

Orgio: £
|5EPLAﬁi e

sigla;
|tbonitacio

Nome:
[Tatiane Duarte Bonitacio

10 Cngem

4 — Pronto! Com o 6rgdo do usuario alterado, o ponto focal tera a gestdo do mesmo, para que possa
atribuir as novas permissées.

Resultado Esperado

Usuario localizado e érgdo alterado.



