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SEM TEMPO A PERDER

Procedimento
Operacional Padréo - POP

POP 1- Intimacéo eletrénica

Observagéo:

Para habilitar a opcdo intimacgao o usuario deve ter perfil basico e avangado na unidade.

Tipos de Documentos para Intimagao Eletrénica

Tipos dos D @

Oficio - NA

Despacho de Encaminhamento de Processo
Oficio - NI

Despacho de Pagamento de Guia/lmpugnagio - ITD/DC
Despacho sobre Envio de Declaracao - ITD/DC
Despacho sobre Envio de Folha Suplementar - ITD/DC
Despacho sobre Emissao de Guia de ITD

Intimaczo para Cumprimento de Exigéncias Fiscais

1-Clique na opcéao “Gerar Intimacao Eletronica”

™ Clique no icone “Gerar Intimagao Eletrénica”.

2 - Digite o e-mail do usuario e clique em “Adicionar”:

Gerar Intimacgao Eletronica

Destinatarios
Usuario Externo: @ E-mail do Usuario Externo:
[Tatiane Duarte Bonifacio| | tatiane.bonifacio@gmail.com | [ adicionar |

1 1 3

\ .

Gerar Intimagio ncelar

™ Informe o e-mail do usuéario;
2 Clique em “Adicionar”.
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3 - Informe o tipo de intimacgé&o:

Tipo de Inti

.|

Deferimento
Deferimento Parcial
Exigéncia para Complementacdo

3 Selecione o tipo de intimagé&o.

4 - Informe o tipo de resposta:

Tipo de Resposta:

|v]
Cumprimento de Exigéncia (30 Dias) - Exige Resposta«—

“* Selecione o tipo de resposta.

5 - Selecione se a intimagao possui anexos:

—|Documentos da Intimacéao ®|7

Documento Principal da Intimacae: Oficio - NI 1 (4349282)
¢ Intimacdo possui Anexos

—

3" Informe se a intimag&o possui anexos.

6 - Selecione o tipo de acesso externo (parcial ou integral):

—|Tipo de Acesso Externo}

Integral @ ® Parcial @

o
Protocolos Disponibilizados:

X%

© Informe o tipo de anexo externo..

Observagdo:

Se for parcial, clique na lupa p para selecionar o documento a ser liberado.
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7 - Selecione na lista, o documento a ser liberado:

Selecionar Protocolos para Acesso Externo
Lista de Protocolos (8 registros)

Protocolo Tipo. Unidade Agdes

@ 1018636 Ata SECCG/COGSEI L4
1018880 Documento SECCG/COGSEI L4

¢ 1337692 Formulario de Cadastro de Estacionamento SECCG/COGSEI L4
1339953 Anexo teste sei SECCG/COGSEI L4

[ 1339955 Recibo Eletrénico de Protocolo SECCGICOGSEI! *

u 1435701 E-mail SECCG/COGSEI L4

L 3375260 E-mail SECCG/COGSEI L4

¢ 3656457 Pedido de Reconhecimento de Isenco de ITD | geccic0GSEI P

1

7 Informe o documento que deve ser liberado™.

8 - Cliqgue em “Gerar Intimacgé&o”:

Gerar Intimagao Eletronica - Confirmagio

Apbs a geragéo da IntimagZo Eletronica, esta ficara ivel para que o Desti realize o seu com a consulta ao Documento Principal ou, se
indicados, a qualquer um dos Protocolos dos Anexos da Intimag&o. Caso a consulta n@o seja efetuada em até 30 dias corridos da data de gerag&o da Intimagao Eletronica,
automaticamente ocorrera seu Cumprimento por Decurso do Prazo Tacito.

O Documento Principal e possiveis Anexos teréo o acesso ao seu teor protegidos até o cumprimento da Intimagéo.
Atencéo: Toda Intimag&o Eletronica ocorre por meio da funcionalidade de Disponibilizagéo de Acesso Externo do SEI. Com o Tipo de Acesso Externo Integral, TODOS os

Protocolos constantes no processo seréo ao De de seus Niveis de Acesso, incluindo Protocolos futuros que forem adicionados
20 processo

Para que n@o ocorra nulidade da Intimag&o, o Acesso Externo Integral somente podera ser cancelado depois de cumprida a Intimagéo e concluido o Prazo Extemo
correspondente (se indicado para possivel Resposta). Caso posteriormente o Acesso Externo Integral utilizado pela Intimagéo Eletronica seja cancelado, ele sera
automaticamente substituido por um Acesso Externo Parcial abrangendo o Documento Principal e possiveis Anexos da Intimagéo, além de Documentos peticionados pelo
proprio Usuério Externo. 8*

Giente ¢ Gerar Intmagdo | | Gancetar

& Clique para gerar a intimagao.

9 - O e-mail abaixo sera enviado ao usudrio intimado:

SEI - Intimac&o Eletronica que Exige Resposta no Processo n® SEI-12/001/011518/2019 &

3> Caixade entrada x

SE| <sei@casacivil.ri.gov.br 17:00 (hé 1 minuto) Y 4
W paramim v

Este é um e-mail automatico
Prezado(a) Tatiane Duarte Bonifacio,

No SEI-SECCG foi expedida Intimacao Eletrdnica referente a Exigéncia para Complementacéo, no ambito do processo n® SEI-12/001/011518/2019, conforme documento
principal de protocolo n® 4349282 (Oficio - NI 1).

Amencionada Intimac&o exige resposta para Cumprimento de Exigéncia, no prazo de 30 Dias, contados a partir do dia (til seguinte ao da data de cumprimento da presente
Intimacéo.

Para visualizar o documento principal da Intimacéo Eletrénica e possiveis anexos, acesse a area destinada aos Usuarios Externos no SEI-SECCG destacada em nosso

Portal na Internet ou acesse diretamente o link a seguir: https://sei fazenda.rj,gov. dor_externo php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Aresposta a Intimacéo Eletronica que é exigida deve ser realizada na area destinada aos Usudrios Externos indicada acima. Com o processo aberto, acesse o botdo de Acdo
Responder Intimacéo Eletrdnica

Lembramos que, independente de e-mail de alerta, é de responsabilidade exclusiva do Usuario Externo a consulta periddica ao SEI a fim de verificar o recebimento de
imacd i na data em que efetuar sua consulta no sistema ou, nao efetuada a consulta, em 30 dias apds a data de sua expedicdo

°* E-mail enviado para o ususario intimado.

Observagdo:

Apés o recebimento do e-mail, o usuario deve seguir os passos a seguir:
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10 - Clicar em “Acdes™:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (1 registro).
Processo Documento Tipo Liberagao Validade Acdes

SEI-12/001/011518/2019 2710472020 03042120 B o

Intimacao Eletrénica: expedida
em 2710412020

Documento Principal: Oficio - NI
1(SEI n° 4349282)

Clique para acessar o processo e
consultar a Intimacao.

'°* Clique no fcone “Acdes”.

11- Na tela exibida, clicar em “Acdes” para consultar a intimacéo e ter
acesso aos documentos:

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
Autuagdo
Processo: SEI-12/001/011518/2019
Tipo: Administrativo: Credenciamento de Usuario Externo
Data de Geracdo: 2810612019
Interessados:
Lista de Protocolos (9 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade Acoes
1018636 Ata 12/08/2019 SECCG/COGSE!
1018880 Documento 12/08/2019 SECCG/COGSE!
1337692 Formulério de Cadastro de Estacionamento 20/09/2019 SECCG/COGSE!
1339953 Anexo teste sei 23/09/2019 SECCG/COGSEI
1339955 Recibo Eletrénico de Protocolo 23/09/2019 SECCG/COGSEI
1435701 E-mail 02/10/2019 SECCG/COGSEI
3375260 E-mail 20/02/2020 SECCG/COGSE!
3656457 Pedido de Recnnhecimen}n de Isencdo de ITD 11032020 SECCG/COGSEI
4349282 Oficio - NI 1 27/04/2020 SECCG/COGSE! [V - U

" Para consultar a intimagao, clique no icone “A¢des”.

12 - Clicar em “Consulta a Intimacao”:

Consultar Intimacgao Eletronica

Para visualizar os documentos da Intimacéo Eletrénica referente ao Documento Principal SEI n® 4349282, além
de poder efetivar sua resposta, se faz necessario confirmar a consulta a intimacéo.

Lembramos que, considerar-se-& cumprida a intimac&o com a presente consulta no sistema ou, nao efetuada a
consulta, em 30 dias apos a data de sua expedic&o.

Como a presente Intimagéo foi expedida em 27/04/2020 e em conformidade com as regras de contagem de prazo
dispostas no art. 66 da Lei n® 9.784/1999, mesmo se n&o ocorrer a consulta acima indicada, a Intimacgao sera
considerada cumprida por decurso do prazo tacito ao final do dia 27/05/2020.

[confirmar Consutta & itimagio| [ Feghar | DR

2 Para consultar a intimagao, clique no icone “Acdes”.
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13 - Em seguida, o documento Certiddo de Intimagdo Cumprida, serd
adicionado ao processo:

‘ 4351936 Certiddo de Intimacéo Cumprida 271042020 SECCG/COGSEI

¥

'3 Documento adicionado ao processo.

Observagdo:

Apés o cumprimento da intimacéo, as opcoes abaixo serdo disponibilizadas na tela do

usuario.

-fl

Intimagao Eletrénica: cumprida Certiddo de Intimacao Cumprida Responder Intimagéo Eletrénica
em 27/04/2020 Documento Principal: Oficio - NI Documento Principal: Oficio - NI
Documento Principal: Oficio - NI 1 (SEI n® 4349282) 1(SEI n® 4349282)
1(SEl n° 4349282) = B 2 Sy Clique para Peticionar Resposta a
A Coe e o o mentoi Grada) Clique para visualizar a Certiddo. Intimaczo.




