Procedimento Operacional Padrao - POP

POP — Migracao de Dados da Unidade

Observacao:
Esta atividade consiste no envio dos Acompanhamentos Especiais, Assinaturas da Unidade, Blocos

Internos, Grupos de Contatos, Grupos de E-mail, Grupos de Envio, Modelos Favoritos e Textos Padréo, para
uma nova unidade.

POP 1 — Migrando Dados

1.1. Enviar os dados para a nova unidade

Passo-a-passo

1 - No menu principal, clique em Administra¢ao -> Unidades -> Migrar Dados;

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRC Assinaturas das Unidades
2 Contatos »
sel- Producao Fm de Controle
Administracdo E » E-malls do Sistema
Controle de Processos Editor »
Iniciar Processo Ex!ensbes deArquivos
Retomo Programado emmitidas
Pesquisa Fenados
Bisade Corberantc Grupos Institucionais »
Textos Padrio Hipoteses Legais »
Modelos Favoritos Historico
Blocos de Assinatura Novidades
Blocos de Reunido Paises, Estades e Cidades »
Blocos Intemos Pesquisa Pablica v
Contatos Peticionamento Eletrdnico »
Processos Sobrestados Pontos de Controle
Acompanhamento Especial Sktemas 4
N e Tabela de Assuntos
Pontos de Controle Tipos de Conferéncia »
Estatisticas . Tipos de Documento »
Localizadores Tipos de Formularios »
Grupos Tipos de Processo v
Inspecdo Administrativa Unidades izl » Listar
Relatorios . Usuarios » Reativar
Infra Usuarios Externos » | Migrar Dados E
Veicuios de Publicacio  »

2 — Na tela exibida, informe a Unidade de Origem e a Unidade de Destino, em seguida, selecione os

dados que deseja enviar para a nova unidade e clique em Migrar;
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Para finalizar,
cligue em Migrar
v
Migrar Dados da Unidade
Informe a unidade
de Origem

Unidade Origem: e
E'SECCGIDMF.'ADH - Divisdo de Apoio Administrativo |
| Informe a unidade |
Unidade Destino: kﬂ""ﬂ de Desting

ISEPLAGTUAPADM - Divisto do Apolo Adminisirgive — B J

Acompanhamentos Especiais
Assinaturas da Unidada
Blocos Intermos

Grupos de Contatos

Grupos de E-mail

Grupos de Envio

Modelos. Favoritos

Textos Padrdo

s opoEEO@@ |

| selecione |

3 — A mensagem abaixo sera exibida, clique em OK;

sei.fazenda.rj.gov.br diz

ATENGAO: Confirma migragdo dos dados selecionados?

T

4 — Apds a conclusdo, sera exibida uma mensagem de migracdo finalizada, cligue em Cancelar para
retornar a tela anterior.
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Clique aqui, para
woltar a tela anterior
Migrar Dados da Unidade

¥

Unidade Origem:
| SECCG/DIAPADM - Divisdo de Apoio Administrativo ]

Unidade Destino:
[SEPLAG/DIAPADM - Divisao de Apoio Administrativa |

Acompanhamentos Espaciais

Assinaturas da Unidade

Blocos Internos

Grupos de Contatos

Grupos de E-mail

Grupos de Envio

Muodelos Favaritos A mensagem abaixa,
Taxtos Padria sera exibida.

v

MIgTECE0 Of SELLAIUIREALIN EHLALAUIABAUN findlizada.

Resultado Esperado

Dados da unidade migrados.



