. GOVERNO DO ESTADO
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SEM TEMPO A PERDER

Procedimento
Operacional Padréo - POP

POP 1 - Peticionamento eletrdénico

1-No menu principal, clique em Peticionamento > Processo Novo:

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

= -

Contiole decEscs Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento 4

Processo Novo ™

Recibos Eletrdnicos de Intercorrente

Protocolo
Intimacdes Eletronicas
Manuais

" Selecione “Processo Novo”.

2 - Na lista, escolha o processo de seu interesse:

Escolha o Tipo do Processo que deseja ini

d L2«
Contratagdio: Documentos de Habiltagio - SESRJ

Detran ondutores Res. CONTRAN ° 410

Detran de Centro de & Motofrete Res. CONTRAN n° 168
Detran de Centro de & Motofrete Res CONTRAN n° 358
Detran C; de Centro de Ensino de Res CONTRAN ¢ 410

Detran: Devolugdo de Taxas

Detran: Leilio de Veiculo Conservado - Cadastrado em outra base estadual
Delran: Leilio de Veiculo Conservado - Emplacado no Estado do Rio de Janeiro
Detran: Leilio de Veiculo Conservado - Primeira Licenca

Detran: Leilio de Veiculo Sucata - Cadastrado em outra base estadual
Detran: Leilio de Veiculo Sucata - Emplacado no Estado do Rio de Janeiro
Detran: Leilio de Veiculo Sucata - Primeira Licenca

Detran cdo de Condutores Res. 410
Detran: Solcitagdo de Pericia Médica

Financeiro: Soicitag3o de Alterac3o de Cota Financeira

Fomento: Prestagio de Contas de Projeto Esportivo Incentivado

Fomento: Projeto Esportivo Incentivado

Gestio: Qualificagio de 0SS

m) ‘Apostiamento

Gancelamento de Declaragio / Desativacio

|m Certidio de Pagamento

ITD: Consulta Juridico Tributéria

ITD: Dissolug3o Conjugal — Pendéncia / Retificago de Declaragio

ITD: Doagéo/Cessao/Usufruto/Fideicomisso - Pendéncia / Refiicagio de Declaragio
ITD: Heranga Extrajudicial - Pendéncia / Retificacio de Declaragio

ITD: Heranga Judicial - Pendéncia / Retificacdo de Declarago

ITD: Impugnagio de Langamento

ITD: Parcelamento

ITD: Processo de Soicitagio de Redugio de Base de Calculo

ITD: Restiuicio de Indébito

ITD: Reviso de Calculo (guias antigas)

ITD: Soiicitago de Beneficio Fiscal de ITD - Guia de Heranga

ITD: Solicitag 3o de Beneficio Fiscal de ITD - Guias Demais Naturezas

ITD: Sofcitagio de Imunidade de ITD

ITD: Soiictagéo de Isenco de ITD - Causa Mortis

ITD: Soiictag3o de Isenc&o de ITD - Demais Casos

g

2 Escolha o tipo de processo.

3 - Na tela de “Peticionamento de Processo Novo”, escreva um resumo do
assunto:

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: XXXXXOOOKXXXXXXX

’—1 Orientacbes sobre o Tipo de Processo |

Especificacio (resumo limitado a 50 caracteres): |

** Escreva um pequeno resumo do assunto.
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4 - Quando solicitado, indigue o interessado no processo:

Interessados: () ® Pessoa Fisica Pessoa Juridica
4
|

“ Selecione “Pessoa Fisica” ou “ Pessoa Juridica”.

5 - Digite o CPF do interessado e clique em “Validar”:

Low

cpr ¥ Nome:

012.345 678-90] validar | | Adicionar

Py

' Informe o CPF;
2 Clique em “Validar”.

Caso o solicitante ainda ndo possua cadastro, a tela abaixo sera exibida.

6 - Preencha as informacdes da teca de cadastro [todos os campos sdo
obrigatérios]. Apés o preenchimento, clique em “Salvar”:

Cadastro de Interessado - Pessoa Fisica

Nafureza
® Pessoa Fiska
 Sem vinculo com Pessca Juridica
Gom vinculo com Pessoa Juridica

[ Formularic de Cadastro

Tipo de Interessado:

Nome Completo:

012.345.678-90

RG: Orgo Expedidor do RG:  Nimero d3 OAB:

{Género } Cargo:
Feminino v
Tratamento: Vocativo:
Masculino
Telefone:
E-mal Sitio na Itemet

Enderego: Bairro:

Estado;  Cidade:  CEP:

" Preencha as informagdes [todos os campos sdo obrigatérios];
" Clique em “Salvar”.

7 - Ap6s concluir o preenchimento, cligue em “Adicionar”:

Lo
CPF: Nome: v
012.345 678-90] validar | | Adicionar

7 Clique em “Adicionar”.

8 - Edite a Peticdo Inicial clicando em “clique aqui para editar conteddo”:

NisioeAcsaso ) Hidtese Lega ©)
Rewis S Eooirco Fencees o Sl Pass (4 15 ca 6oLl 1721565 CTH)

# Clique em “clique aqui para editar conteddo”.
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9 - Ao concluir a edigdo da Peticao Inicial, clique em “Salvar”:

EHSavar | | & 8 (@ N 7 S o X, x* 3 & &=- B-

EsLiloT -

%" Clique em “Salvar” para concluir a edicdo da Petigao Inicial.

Na tela abaixo, deverao ser anexados TODOS os documentos necessarios
para analise do processo.

Documentos Essenciais (20 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de : @ c Tipo de @
v
Nivelde Acesso:()  Hipétese Legal:
Restrto Situag3o Economico-Financeira de Sujeito Passivo (Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966 - CTN)

Fomato: () © Natoighal © Dighaizado

10 - Selecione o tipo de documento a ser anexado [TODOS os documentos
que aparecem na sua lista, sao origatérios]. Deve ser inserido um arquivo
diferente, para cada tipo de documento da lista:

Documentos Essenciais (20 Mb): C éncia com o d
Ewdn%iwm Nenhum arquivo selecionado v
Tipo de. : @ [ Tipo de @
L) ‘*“ Copia Autenticada Administrativamente
Comprovante. © Cédpia Autenticada por Cartério >
Documerto Legal: @
+EcondmiceF i jeito Passivo (Art. 198, caput, dalLei n° 5.172/1966 - CTN) Copla Simples
P 2 Original
st doPesaFiscaCPF
3
Formato: (3) M:nwngnal4 Digitalizado 4—‘

[ | 4
* Selecione o tipo de documen a ser inserido; o

2 Neste campo, digite o complemento para o tipo de documento [de residéncia, de pagamento, etc.];

3* Selecione o arquivo a ser anexado;

“*Indique o formato do arquio [Nato-digital para arquivos nascidos em meio dititais e Digitalizado para arquivos escaneados];
5* Se o arquivo doi digitalizado, indique o tipo de conferéncia utilizada;

& Em seguida clique em “Adicionar”.

A operacdo deve ser repetida, para cada documento adicionado!

11 - Apds a inclusdo de TODOS os documentos, clique em “Peticionar”

12 - A mensagem abaixo seréd exibida quando NAO forem anexados TODOS
os documentos essenciais necessarios para a analise do processo, ou seja,
para a lista de documentos que aparece na combo “Tipo de Documento” vocé
deve anexar um arquivo PDF para cada tipo que consta na lista [Conforme
instrucdes no item 10]. Lembrando que todos os documentos essenciais séo
obrigatérios e devem ser inseridos.

sei.fazenda.rj.gov.br diz

eve adicionar pelo menos um Documento Essencial para cada Tipo




